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Ubicate y despliega el menu principal, esta ubicado en la
parte superior izquierda.

= lenlace » SUAPORTE =ouiliiiiiie g S

Tablero de Gestién

06

Ingresa en la opcion Administracion datos del Aportante

enlace %

enlace »

operativo

07

Luego ingresa en la opcién usuarios aportantes.

enlace &

08

Deberds ubicar el campo “Resultado de busqueda de usuarios
y perfiles™alli, encontraras la opcion agregar usuarios.

Administracién de usuarios

Resultado de busqueda de usuanios y perfiles Exportar auarion. [ 13 Agregss v (-

g VICTOR HUGO BALTISTA SERNA Ferfiles




?

”
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Ingresa el documento de identidad del usuario que va a

tener acceso a la plataforma para el manejo de tus planillas

y das la opcion de buscar. Ten en cuenta que se tiene que cargar
la informacién del usuario para que te permita continuar.

Adiclonar nueve usuario

IO Aaciona o vauaion aue uiros 9 4 acces0 13 paafoma; Ao AR a4poCaIDS S0 acuaed 3 L nocesdades dn cad uno i oo

Primat nombre Segunda nombrs Primor spalido *

06

Al cargar la informacion, se te activara el campo perfiles de
usuario, también podras conocer las caracteristicas que tiene
cada uno de los permiso.

Perfiles de usuario

Parfilps

Asignacion de perfil

0 £No estés seguro sobre of fipo de perfil de este usuariol] Ver descripcion sobre los disrentis pedSles

07 enlace »

Luego podras asignar los permisos deseados o si consideras
asignar todos los permisos deberas hacer la seleccion. Finalizas
con la opcidén delguardar.

16 Cansuta 6é nualy bsa B3 Consuttas attves
B3 Informes ratwtarices B homina
Tesorena

08

Debera aparecer tu nombre y documento en el listado, de esta
manera ya podras acceder a toda la informacién correspondiente.

Administracion de usuarios

(;) Otorpa a los usisarios perties de BCoRS0 i 1 platalorma de D000 & s NeCetidans o Mtiidades qus regusren niakza
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