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01

Accede a nuestro sitio web:
www.enlace.com.co

02

Seleccione la opcion Pagar PILA.

enlace » Soyidepmndens  Soytmpress Dawsanl  Dogyrecwses Q[ Regsvarme | | pagarp "

Liquida facil tus
aportes a seguridad
social con Enlace
Operativo

Elige la opcion “Ya estoy Registrado en Enlace Operativo”

Bienvenido a Enlace Operativo

[Ya astoy registrado 150y nuevoy
en Enlace Operativo! quiero registrarme!

04 enlace »

Ingrese usuario

Selecciona el recuadro de “No soy un robot”.

enlace %

INFORMACION AL SERVICIO
~ DE LAS PERSONAS

"~
"J’l\ﬂ. 3 WS SATD WA

05

Ingrese la clave con el teclado numérico de la pantalla.

Iniciar sesion
Aseguramos la confianza
o el pars s 26 1 transformando la informacién
en conocimiento.

enlace »
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06

Debes tener presente cual es el nimero de la planilla que
vas a ajustar, si no lo conoces, puedes obtenerlo del listado
de tus planillas.

Ve al menu principal, tres rayas de la izquierda.

= Pbnlace 3 SUAPORTE ool s [

..........

07

Ingresa en “AUtoliquidacion de/aportes™y luego la opcion

“consultar planillas”.

enlace » ¢

enlace »
08

Sin diligenciar ningln campo le das en el botén naranja
“Consultar planillas”.

09

Podras obtener el/lnimero de la planilla sobre la cual realizaras
la correccidn. Puedes hacerlo usando nuestro filtro para ubicar
mas facil la planilla.

I o e e g e e ey e I

15143PM 1

02404 PAGADA

66820581 ENLINEA

NIEOIAM  20ZVNAT02I2IEPM | 200MO PAGADA $20.100,00

*Ten presente que este proceso se puede realizar solo en planillas enestado “Pagada”
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10

Debes copiar el numero de la planilla y en la parte superior
encontraras un botdn

L]

Datos de planilla
Sebescions o 15 e plamiile ¥ Periosi Bl v LIRS FaE PNl  ConURar planiles GRIrERdInpagIdas B deres MECURTar uns planils pars dupicars

Dirsqueda por mimern de plasia o pge

consolktada

Tips d plarita v]oubestpopnaa?  Essdop carty -
Perioda de colkzaciin = & Posiods e servicis

Faima o presentaiin Unieo

o ot ] et 1t e [ ] it o] ] e
omerpbante g Pago

T1200528 1200
Eundy goel
1200906 - CARGAARCHIVD 24060 125040PM 20040805 815143 PU 06 PAGADA - $23.400.00
s sl
P T e s 2ABENS 12402 e -a == e T Comersbacis da Fage
208580 - CARGA ARCHIVG HTA0ENS 1T 24PM DI2L0DS O 45 49 PM 200803 PAGADA - 524,000 00 P el

11

Se te desplegara el listado de las planillas disponibles.

4Cémo deseas liquidar los aportes? | Flanilia | (independienes - UPC) S Planilia § (Sarvicio doméstica)
. EBgeura de las siguientas cpcianes para e
Q) aikar 13 PILA. borgo define el peckico y of
i Ay o . "
Bips & planlls a4 DeCEl E Planilla E (Empleados) Y Planilla ¥ (Pagos a contratistas)

: ' | l D Planiita D (Planilla Contribucisn N Planiila N (Comecclonss)
Fianila ¢0 Cagade Dyoicar - rige s " o g
linea achivg plandla Solidaria) go @ ¥ ajusta ol p da p
B Flanilla B (Afiliados Piso Proteccion Z Planilla Z {Caleuls actuarial)

Soclal)

enlace »
12

Deberas colocar el numero de la planilla sobre la que se

realzars el ajuste.[Dalclién el botén crear planilla

Datos planilla N

Flanila solo novedades

*Ten presente que el campo de planilla solo novedades, Unicamente se utiliza para
generar planillas para reportar Ingresos o Retiros a un pago que ya realizaste por
los 30 dias, esta planilla solo es para periodo actual.

13

Al pasar de pantalla, solo le dards en el botén continuar'sin hacer
modificacidon alguna.
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El sistema te creara dos lineas. Una es la linea de la planilla
original (Linea A) y la otra es la linea donde se realizara el
ajuste a los dias que requieres modificar (Linea C)

Deberas dar click sobre el registro en la linea marcada con
la letra Cy que te presentara la opcion de un hipervinculo.
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15

En la parte superior se te habilitara la informacion por pestafias
(sub sistemas) para comenzar a modificar. Debes de navegar por
cada pestafia iniciando en pensiones.

Coloca la cantidad de dias reales sobre los que tenias que aportar
teniendo presente que el IBC debe de ser el mismo en todos los
sub sistemas, es importante que el valor que vas a corregir debe
ser superior al que pagaste inicialmente, tanto para los dias y

el IBC.

l"!"-'!'"""m [Vorsss | dois | mewes | sursieese | v

i
[

EEESEES

*Ten presente que a todas las administradoras que aportaste inicialmente, deberas hacer
el ajuste. En caso de que en tu planilla inicial reportaste como pensionado, iniciaras en la
pestafia de SALUD.
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16

Cuando termines de corregir en todas las pestafias, deberas

dar en el botén fGuiardar cotizante”|

Vi o w ARF MFL SR
[ '

17

Por ultimo das en el botdn “Guardar planilla”.

Luego le das al botén “Continuar” por dos oportunidades.

Mrenc b e
e o

PHEEA HERRPSA B TEAR
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KX & AN NRGIRALTT 3 war W " =

enlace »

:l i; D o

Te arrojara el resumen de los aportes que realizards, ten presente
gue el cobro que se realizara es el monto que falté por pagar.
Por ultimo das en el botén de-

Si te sale elsiguiente error, no te preocupes, solo es un mensaje
de advertencia que no impedird el pago, das a la opcion de guardar

y quedara la planilla lista para el pago.

S ——

e -

*Recuerda siempre validar la pre-factura antes del pago.
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